
Wir sind eine Technische Glasbläserei mit Sitz in Breitenbach.
Als Familienunternehmen mit heute 24 MitarbeiterInnen produzieren wir

Präzisionsglasgeräte für Labor, Forschung und Medizintechnik.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort eine(n)

Lehrling

als

Bürokaufmann/-frau (Vollzeit 39h)

ANFORDERUNGSPROFIL:

* Positiver Pflichtschulabschluss
* Gerne auch AbbrecherInnen von mittleren oder höheren Schulen
* Freundliches Erscheinungsbild, gute Umgangsformen
* Englischkenntnisse in Wort und Schrift
* Sinn für genaues Arbeiten und praktisches und logisches Denken
* Selbständige und strukturierte Arbeitsweise
* Team und Kundenorientiert

AUFGABENGEBIET:

* Allgemeine Bürotätigkeit
* Kunden- und Lieferantenbetreuung
* Recherche zu diversen Artikeln und Preisberechnungen
* Erstellung von Angeboten, Aufträgen, Lieferscheinen, Rechnungen

ARBEITSZEIT:

* 5-Tage-Woche/ Montag bis Freitag von 07:00 Uhr bis 16:00 Uhr, Flexible Arbeitszeit

ARBEITSORT:

* Schönau 3, 6252 Breitenbach
* mit Regiobus gut erreichbar

VERDIENST:

* EUR 650,00 brutto/Monat
* Bereitschaft zur Überbezahlung abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung

Wenn dein Interesse geweckt ist und du in einem jungen, kreativen Team arbeiten
möchtest, sende uns die Bewerbungsunterlagen oder vereinbare einen persönlichen Termin.
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Deine Bewerbung richte an:
Fr. Hartl Brigitte, Tel. 05338 61101 23

e-mail: brigitte.h@ruprechter.at
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